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Ai Docenti
Loro sedi

Al Sito Web

oGGETTO: Carta del docente A.s. 201612017. Rèndicontazione delle somme spese nel
periodo 01.09.2016 - 30.1 1 .2016.

Si allega alla presente, la nota l\4lUR prot. n.5314 del 10.03.2017, contenente le islruzioni

operative sull'utilizzo e la rendicontazione delle somme spese nel periodo 01 0S 2016 -
30.112016
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fl4inistero f,eff Istruzione, feff 'UniversitìL e feffa Rjcerca
Direzione generofe per fe rLsorse um.ane e fhanziarie

O-sgetto: Carta e{etttonica per 1'fggiorì\arfento e la lìrrnazione del clocenLe di ruolo deìle ìstituzioni

scolastiche di ognioldinc e gr-ado (alt.1 cotrma i2l 1. 107/2015)-A.S.2016/2017

Si lor.niscono. c1ì scguito. istluzioni opelative sull'utilizzo e la tcndioontazione della carta

clcttronica per l'aggiornarnento e la fbln.iazionc clei clocenti pel I'atrt.to scolastico 201612017.

Rentl icontazionc delle sommc spese nel pcriodo I settenrbì'e 2016-30 novembre 2016 e relafive

all'A.S. 20 I t'. 201 ".

l.'articolo 12. corrrra 3 del I)PClvl dcì 28 nover.nble 2016 ha stabilito che le sotntle

r-elative all'anrro scolaslico 201612011, già spesc dal singoio docente dal I settetlbre 20 l6 al i0
rrovcmble 2016. sono lcgistrate e comun jcate all'A mm inistraz jolre Lramite l'applicazionc web

"Carta clel rlocente" e sono erogatc ai clircttì interessati" previa rendicontazione allc ìstilrrzit,nì

scolastiche.

lu attuazionc cÌella citata disposizione sor.ìo cmanale. ad integt-az ittt.tc della ptecedelltc llot:t

n.3563 de1 29-11-2016. le scgLrcnti istluzìoni opelative

Clorne è noto, attraverso 1'applicazione wcb cartadeldocente.isti'uzione.it. all'atLo dclla

r-egistr.azi6ne. i clocenti Italiuo avuto la possibilità di oLtcllcre il licouoscimcnto clelle sllese già

sostenutc r.re l perioclo cor.npreso tra Seitenlbre e Novembre 201 6. nell'ambito della sotnnla

cor.nplessivaurcnte ptovìsta (500 eur-o) per il collentc anno scolastico. ll r-icolso a tale pt'ocedrrla- ìn

sccìe di plir.na attrLazionc coÍnllolta 1a possìbiLità cli ottenctc il limborso da partc

ciell'Ammìnistrazione cleìÌc spese già sostenute con una corrisponclertte riclr-tzione deLLa sot.utlla

spcndibiìe per il correntc anno scolaslico mediante I'utilizzo della citata applicazione u'eb. ln altri

tcrmini. la clisponibilit:ì prevista di eulo 500 pcr I'anno scolastico 2016 2011 è decLrrteta

dell'iniporto lir.nborsato aÌ docente per lc spese ellèttuatc ncl per-iodo I scttett.ible l0 novembrc

201 6.

A tal fìne I'applicazione \\'eb cartadcìdocclte.istruzionc.it ìra corsetttito (c conselìte lLlttora)

cli generar-c un'autoalichjariìzìone dclle somrrre già spcse rel pledetto peliodo" con l'indjcrzìonc

dcgìi ambiti lclativì ai bcni c ai serviz-i rcqLrislati.
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Cou lif'criurcnto a talc plocedula si precisa chc:

l) E' possibile geÍìcrare la suddetla clichialazione in autoccltifìcazione dclìc spcsc sostenute
nel peliodo setLenìbrc - novcrrbrc 2016. im p roroga bilmcntc firro al 28/4/2017. Dopo
talc data non sarà piir possibile pgllll(rccntc r-ìohiede r.c j.! riurborso di ctelllq gjè !pq!o
c. pertaì1to. la lelativa Iìrnzionalità non sarà piùr disporribile.

2) Terltrto couto dcìlc nLìl-rìerose liclricste pelvenute dai docer.rti irtilizzatoli clella plcclctta
applicazionc clì potcl recedcrc dalla lichicste di rin.ibolso delle spese efletlr:ate ncl
perioclo Sctten.rbrc Novcmble 2016 evcntuahrer.ìte già pteseutata c di poter. qr,iincli.
cÌisporlc dclf intera somnla dì euro 500 prcvista per I'anno scolastico 2016 2011.|a
scrivelrte Aurtt.iitristrtrzìone ha pr-ecìisposto. ìn allcgato alla plesente- apposìto rloclulo da
ttlilizt.arc secondo lc indicazioni operative illr-rslr.ate nel prosiegr:o.

Indicazioni operativc lter il docenle

Il docente cÌre abbia manilestato Ia volontiì cli richìcclele all'ammìnistraziorrc il lirnborso
clcìlc sonrnte anticipate. .gcnctando Ìa lelativa eutorìicìriaraziorrc. clttvr.à recarsi. entlo e rron r:ì1r'c il
201512017, presso la segtetclia clella scr-ro1a di sclvizio o. pel iclocenti chc prcstino servizio in altli
Lr11ìci (comc, acl esctttpio. i clocenti in posìzione rlì corllnclo o collocati 1'uori ruolo). presso una
qualsìasi istiluzionc scolastica prcscnte ncl ter-r'itorio nazìonalc. csibenclo la stampata
dcll'autodichialazione gcrlerata e gli scontlirri c/o làtture rclatiii allc spcsc elletuatc ncl periodo
Scttcrrbre Novcmble 2016. per le qLrali si chicdc. appunto. ìl rìnborso.

resso la
tettilorio nazionale. gìi itrpl]lllljrsetto dcll'auLoclichial'azione soÍìo coqsjclerati "non rentlit'o1tctt.i"
e. Deltanto. non sono rimborsabili.

lì clocentc che intcnde. invccc. r'itilare l'ìstanza cii rir.nbolso già presentata generarrclo
l'autodjchiarazionc mediantc I'apposita funzionalit:\ disponibile nell'applicativo rvelr
caltaclelcloccnlc.istlLrzione.it. clevc rccarsi prcsso la serÌrclcria delln scLrola cli servizio o. qualora
pt'eslit.to sct'vizitt in altri Lrîfici. plesso qLrclla di Lrn'istitLrziorrc scolastica presente nel tellitolio
tlazioltalc c consegnarc il rrodLrlo allegato alla presentc nola. clcbitantcnte corrrpìlato c sottos!riltu.
Si plecisa che la volontà cli rìtìrar-e I'istanza di rimbolso. nlanifèstàra con Ia consegna clel pr.cclctto
troclulo. può cssere rìlèrìta unicarlcnte all'intero ir.r.il.ror.to c notr pLrir csscr-c par.ziale.

A scguito della consegra ('ieÌ prcclctto rroclLrlo. la scuoìa p|ovvecle aììa |egistr-azione
dcll,in1òr.rlazioncsLrll'applicazioncSlDi..Cartat]ell)oCenle''>
tttrloclich iartr ir:tttr" ed. al telnrinc dclle opcrazioni ivi pleviste. la clisponibiìità cìeììa sorrrra plci, ista
per I'anno scolastico 2016-2017. pari ircl curo 500. ò ripristinatr per intcrtt.

Si precisl che in nessun citso l'apB[!4zione web "Crrtl del rlocentc" co]tsente la varìaziorc
dcÌl' inlpolto oqgctto ciì aLttoclìcìtial :rzionc.

rcv islì
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Indicazioni opcrativc per le istituzioni scolastichc

r\ par-tirc dal mese c1i apriìe 2017 sul pollaìe SlDl del MllJIl ò resa disponìbile aì1e

istitr.rziorri scolastiche l'applicazione u'eb "Clarta del docente".

lì.amite le apposite [ìrnzionalitiì pi-csenti neì predetlo applicativo lc istitLrzioni scolastichc

llossollo gestire la rendicontaziolie clellc sor.nme spcse nel pcliodo 1 settertlbre 20ì6-30 novemb|e

2016.

In particolale:

1) Visualizzzzir)rìe e prcs:ì in carico tlcìla pratica. Mediànte il codice fìscale deL docente è

possibile visualjzzare 1'eventuale istanza di rirnborso deìle spese efl'cttuate nel peliodo ì

se ltcmbre - 30 novembr-c 201 6 loÍrnulata dal doccnte urcdcsit.t.to e la conncsstt

arrtoclicI iarazione. E.' compito dcll'istituzione scolastica provvedete aìla presa in cat ico

della pr.atìca, salvo che la stcssa non risulti, da apposito rressaggio rcso da l1'applìcatìvo, gìà

pr-esa ir.i car'ìco da altla istituzione scolastica.

2) Clestionc dclle autod ich iarazion i. A seguito clella prcsa in ctrt'ico cleììa pratica I'istitLrzione

scolastica. anttliz.z.aÍo il contcnuto dell'aLrtodichiar-azione gencLata clal sistcma e setlza alcuna

possibilità di nrodil'ica clei dati inscriti clal docenle ptoccde:

:r) ad inserire l'eventuale r-itilo dell'istanza di rinrborso delle predette spese. a seguito della

presentaziose. ali'istituzìonc soolastica r.nedesir.na- del nrodtrlo allegato alLa prescnte nùta:

b) in a1ter.1ativa, se iL clocente ha conscgnato solo Ia stanrpa dell'autoclichiat'azìonc, gli

scontlini e/o laltulc lelativi allc spese el'îettuate nel pcr'ìodo Scttembtc Noven.rbrc 2016 e

rron ha presenLato il citato mocìulo allcgato alliì presente rìota. a conlpilare i crrrlrpi

ciisponibili leLativi agLi ìmporri clelle spcse amnrìssibili, cicllc n'errtuali spese inalrnrìssibili c

clellc spese rlon renclicontatc. in osscrvarza di cluanto stabilito cìalla trot-tra1ìva cli

rifer.imcnto. con palticolare r-iicriniento a qLliììlto plevisLo dall'arlicolo 6 clei I)PCM dcl

28ll1l2OI6. Si p|ccisa che il prcdetto cont|oÌlo incombe all'ìstituziorre scolastica sr:lla base

clclla clocuntclitazionc (autod ichialazione. scolitrini c/o latltrr-c) irresentata dal docentc.

3) Valitlazione tìelle spesc. A scgLLito dellc attività di cLrì alìa prece.lcntc letter-a b), con

I'inserir.nento clel nunlero cìi protocollo attribuito da Il' istituzionc scolastica

all'autod ìch iar-azione cd alla clocLurcntazione allegata (sconlrini e/o làttute), conle

llresentatc clal clocente, il plocesso di valutazione e validazione clclìc spese si ìrrterrcle

cot.ìlpletatÒ e non piir ntodificabìle. H,'. tuttavia, possibile sentpre visualizzare lo sltrto clclla

pralica ecl i relativi dettagii, nonché utl sitrtetico lepolt di rìepilogo.

l-e su clescritte opcrazioni dcvono esscrc eftellLrale dallc istitLrzioni scolastiche enlro il
tcrmine pcrentorio dcl l5/06/2017. Scaduto talc tem.ìinc. ttìtto lc pretiche lron lavoriìte sol.ìo chiuse

cl'ufficio c l'intero impptl:oleUlis'@u4dl:lqbluo è considel'qqg qg4[ lpC!4 ]lqqrend&9lli4!4 -c.
r rind i. ron t i ìle e r' Ia dis ìr:ss i
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Aìl'esito delle attività clelle istiLuzioni scolastiche, la società di gestione SOGEI pr.ovvede
ail'aggiornamento deì Poltaloglio personale clei clocentì ed all'invio dcllc infblmazioni necessarie
alla società Consap pel il ljmbolso delle spese.

A tal proposito si informa che la socictà Consap pr-ovvede ad erogare sul conto corrente
intestato alf istituzione scolastica, con causale specifìca "rinborsi .tLttoLlichiorazionl ........" e con
l'indìcazione dci codici fiscali dej docenti aventi titolo. gli iÌnpofii spettanti. E', quincli, cura delle
ìstìtLrzioni scolastiche procederc al limbolso pel ciascun doccnte ìnteressato. lì.ìcdiar.lle
accleditanrenLo snl conto correrrLe bancar.io/postale intestato al rleclesir.r.to.

Corl t'iÎerimcnto alla geslione ar.nnrinistlativo-contabilc di lali sornrnc. l'istìtuzìone scoiastica
irnprrtr ìe t'redesi,nc p.r l crìlrtla ;n:

. Aggregato 7 "AL]'RE, ENTRATL":
o voce 04 "DìVERSE";

r solto-conto "Rir.nbor.so autodichiar-azioni',:

lu.ìentre per Le spcsc occolre lar-r.ifcritrento a:

. Aggrcgato 3 "Acqr-risto di servizi ed utilizzo di benj cli ter.zi,':
o Voce 5 "Forrnazione e aggior-namento":

. Sotto-conto "lì irnbor.si autodich iat.azion i''.

I-'istit,zione scoiastica. dopo aver ricevuto il 
'ir.rborso 

da par-te di coNSAp. dovrà
plovvedcre ad e|ogale Le suddctte sorrnre ai docenti che hanno Ìlrcsentato la lichiesta.

Attività di formazione da p:ìrtc delle istituzioni scolastiche.

Corr rjfèt irrertto all'etogazìone di attiv;tà di lorn.iazione cla partc clelÌe istitLrzioni scolastiche
medesine attravetso la "Carta dei Docente". nel libadile.luantó già corli:nicato colt llola 3563 cìcl
29 /1117016- si coglic l'occasione per ticordarc clre ì'istitr-rzione scolastica dcve ploceder-e alla sola
validazioue dei buoni cli spesa, che si ellettua inselendo negli appositi canrpi della lunzione "r,alida
bLrono" accessibile al link ltttps://cartadcldocente.istruzionc.it/CommelciantcWeb/#/voucher.sia il
codice esercente (in possesso clella scLroia) c sia il coclice clel buono (lornito clal docente). Sì
sott(llillea che la scuoìa. nel rispetto di qLranto previsto claÌ1'alt.J0 del D.l,.R. n.633 clcl 1972" 1o1
deve eflettttat'c fàtturazione tramitc "fattLlraPA". poiché ìbuoni sono lin.iborsati dil.cttamentc cla
Cotlsap. sttccessivatl]ente alìa lo|o valìdazione. sul collto cortel]te itltestato alf istituzione scolastica
con causale specifica "coclici buoni validati ..." conleneutc i codici clci buoli vatidali
dal I' istituzionc scolastica stess:r.

Si prega di clatc massinra difîLrsione a tutto il pelsonale in scrvizio clclle plesenti inclìcazionì.

I l- DIRETTORE CFINìrl{ALE
Dott.,.1úc0po GRE('O

Firmato digilalmente da GRECO JACOPO
C-IT
O : MINISTERO ISTRUZIONE UNIVERSITA'
RICERCA/80185250588



Al dirigente scolastico

RITIRO ISTANZA DI RIMBORSO

ll/la sottoscritto/a

Codice fiscaìe

Con riferimento alla propria dichiarazìone di aver già utilizzato dal 1' settembre 2016 aì 30

novembre 2016, parte dell'Ìmporto previsto per l'anno scolastico 20!6/2017, per la "Carta

elettronica per l'aggiornamento e la formazione del docente di ruolo delle ìstltuzioniscolastiche di

ogni ordine e grado," manifesta la propria volontà di non usufruire del relativo rimborso.

Dichiara, inoltre, di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti di cul al DLGS n. 196/2003, che ì

dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti ìnformatici, esclusivamente

nell'ambito del procedlmento per iì quale la presente dichiarazione viene resa.

(data)

IL DICHIARANTE


